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Komunikat nr 35
Prorektora UJ ds. wspélpracy miedzynarodowej
z dnia 8 grudnia 2020 roku

w sprawie: skladania, akceptacji i rozliczania elektronicznych wnioskéw wyjazdowych
0 podréz zagraniczna przez pracownikow Uniwersytetu Jagiellonskiego,
osoby zatrudnione w Uniwersytecie Jagiellonskim na podstawie umowy
cywilnoprawnej oraz doktorantow ksztalcacych sie w szkolach doktorskich

W zwigzku z zakonczeniem pilotazu aplikacji Podroze stuzbowe w zakresie obstugi
wnioskoéw wyjazdowych o podrdz zagraniczng za posrednictwem Portalu Informacyjnego UJ
ustalam, ze od dnia 1 stycznia 2021 r. wszystkie wnioski wyjazdowe o podr6z zagraniczng
nalezy sktada¢ w formie elektronicznej poprzez Portal Informacyjny UJ dostepny na stronie
https://pi.uj.edu.pl (kafelek ,,Podréze stuzbowe™). Wnioski wyjazdowe o podrdz zagraniczng
w formie papierowej begda przyjmowane jedynie w przypadku wystagpienia probleméw
technicznych zgloszonych w Dziale Wspotpracy Miedzynarodowe;j.

Jednocze$nie informuje, ze instrukcje dotyczace sktadania, akceptacji i rozliczania
elektronicznego wniosku wyjazdowego 0 podroz zagraniczng sg dostgpne po zalogowaniu pod
adresem https://www.sapiens.uj.edu.pl/instrukcje_podroze. Wsparcie techniczne w zakresie
obstugi aplikacji zapewnia Centrum Rozwoju Systemoéw Zintegrowanych UJ
(www.sapiens.uj.edu.pl, e-mail: sapiens.finanse@uj.edu.pl), natomiast wsparcie merytoryczne
zapewnia uzytkownik kluczowy w ramach Zintegrowanego Informatycznego Systemu
Wspomagania Zarzadzania Uczelniag w obszarze Podroéze stuzbowe — zagraniczne — Pani
Katarzyna Dziwirek (e-mail: katarzyna.dziwirek@uj.edu.pl).

Informuje rowniez, ze wszystkie podroze zagraniczne odbywajace si¢ po dniu
31 grudnia 2020 r., ktoérych procedowanie zostato rozpoczete poza Portalem Informacyjnym UJ,
powinny by¢ rozliczane na zasadach obowigzujacych do dnia 31 grudnia 2020 r.

Przypominam, ze wnioski wyjazdowe nalezy sktada¢ nie p6zniej niz w terminie 10 dni
przed data planowanego wyjazdu, zgodnie z Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych Uniwersytetu Jagiellonskiego.

Zobowigzuj¢ kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych UJ do podjecia
dziatan organizacyjnych umozliwiajacych realizacje powyzszego obowigzku.

Prorektor UJ
ds. wspélpracy miedzynarodowej

Prof. dr hab. Dorota Malec

Dotyczy:.
—wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)
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